四川财经职业学院

试卷命题管理补充办法（试行）

 为了加强教风、学风建设，严格考试管理，杜绝试卷泄密现象，客观、公平、公正地评价教师教学效果及学生学习效果，促使学生刻苦认真地学习，提高学院教育教学质量。依据《四川财经职业学院教师基础工作规范》《四川财经职业学院考试管理规定》及《四川财经职业学院教学事故认定及处理办法》等相关规定，特制定本补充办法。

1.命题是教学工作特别是考试工作的重要环节，任课教师必须按要求提交所教授班级及课程的考试试卷。
2.无论采用何种方式、方法考试，命题都应分析学生，以课程标准或教学大纲为基础。
3.教研室主任应根据学院考试管理的有关规定，组织命题教师确定命题范围、题型、重点和难点，客观、准确地考核学生应具备的知识与能力，提高命题的合理性和科学性。
4.教研室主任审核、系部主任签字后的试卷方可提交教务处。
5.教务处根据回避原则，组织有教学经验、懂专业及课程的教师，在系部提交的试卷基础上进行二次组题，生成考试试卷。原则上，院管课程、专业基础课程、两名以上教师所教授相同专业及相同课程的考试都应进行二次组题。
6.学院和组题教师、教务处相关人员签定试卷组题保密协议，如发现试卷泄密，按相关规定处理。

7.由一名教师所教授的课程，按学院要求提交两份有较高区分度的考试试卷。

 8.本补充办法从公布之日起开始执行。

9.该办法解释权归教务处。
                      四川财经职业学院教务处

                       二〇一一年五月二十三日
