职称材料报送要求
一、报送材料

（一）申报高级专业技术职务人员提交以下材料：

1、《高等学校教师职务任职资格申报表》纸质和电子版各1份；（见附件3）

2、《申报高级、中级专业技术职务人员基本情况一览表》电子版1份；（见附件3）

3、近三年年度考核表各1份；

4、《四川省高等学校申报评审高级专业技术职务人员情况简表》电子版1份；（见附件3）

5、外语合格证复印件1份（属于年龄免试的，需附职称外语、职称计算机应用能力考试免试证明）
6、计算机合格证复印件1份（属于年龄免试的，需附职称外语、职称计算机应用能力考试免试证明）；

7、最高学历、学位证书复印件（如最高学历学位获得时间未达到规定的任职年限或最高学历学位的专业与申报学科不一致的，还应提供合格学历学位或下一级学历学位证书复印件）一式1份；

8、《高等学校教师资格证书》复印件1份；

9、普通话合格证复印件１份；

10、提交参加继续教育的相关证明材料复印件1份；（未参加者可不提交）

11、教务处出具的教学工作量证明及考核情况1份； 
12、提交学工部出具的担任班主任、辅导员工作证明及考核情况1份；
13、任现职以来，代表本人水平的主要论文、论著、教材及其它科研材料原件一套；（需送外校同行专家鉴定的论文、论著等科研材料原件一套、复印件两套，复印要求：封面、封底、目录、正文均要复印）

（二）申报中级专业技术职务人员提交以下材料：

1、《高等学校教师职务任职资格申报表》纸质和电子版各1份；（见附件3）

2、《申报高级、中级专业技术职务人员基本情况一览表》电子版1份；（见附件3）

3、近三年年度考核表各1份；（研究生只递交近两年的年度考核表）

4、外语合格证复印件1份（属于年龄免试的，需附职称外语、职称计算机应用能力考试免试证明）；

5、计算机合格证复印件1份（属于年龄免试的，需附职称外语、职称计算机应用能力考试免试证明）；

6、最高学历学位证书复印件（如最高学历学位获得时间未达到规定的任职年限的，还应提供合格学历学位或者下一级学历学位证书复印件）各１份；

7、高等学校教师资格证书复印件１份；

8、普通话等级证书复印件１份；

9、现任专业技术职务任职资格证明材料复印件1份（证书或资格文件），现任专业技术职务任职资格属确认的，还需附原同级专业技术职务任职资格证明材料复印件；

10、提交参加继续教育的相关证明材料复印件1份；（未参加者可不提交）

11、提交教务处出具的教学工作量证明及考核情况1份； 
12、提交学工部出具的担任班主任、辅导员工作证明及考核情况1份; 

13、任现职以来，本人任期思想、业务工作总结1份；

14、任现职以来，代表本人水平的主要论文、论著、教材及其它科研材料原件一套，包括科研成果鉴定书及获奖证书（鉴定书、获奖证书用复印件）

（三）申报初级专业技术职务人员提交以下材料：

1、《初聘专业技术职务呈报表》1份；（见附件3）

2、《申报初级专业技术职务人员基本情况一览表》电子版1份；（见附件3）

3、提交参加继续教育的相关证明材料复印件1份；（未参加者可不提交）

4、提交教务处出具的教学工作量证明及考核情况1份；（未参与教学工作的辅导员可不提交）

5、提交学工部出具的担任班主任、辅导员工作证明及考核情况1份；
6、任现职以来，代表本人水平的主要论文、论著、教材及其它科研材料原件一套；（无科研材料者可不提交）

二、材料装订及包装要求

1、报材料必须用标准牛皮纸档案袋妥为包装，每人一袋(一袋不够的，可装两袋),并在档案袋封面粘贴上材料目录，填写有关材料的份数、学科组、学科(专业)申请者单位、姓名和拟评职务。（材料目录的具体格式样板见附件3）

2、申请者的“高等学校教师资格证书复印件”、学历证明、“外语合格证复印件或外语考试成绩确认单”和“职称计算机应用能力等级考试合格证明”或免试的相关证明材料请装订在《高等学校教师职务任职资格申报表》封面后、第1页前。

3、其余申报材料（除科研材料、《高级专业技术职务（资格）申报信息表》、《四川省高等学校申报评审高级专业职务人员情况简表》）除外，须装订成册，并且在封面上装订附件目录。（附件目录的具体格式样板见附件3）

                                                                                                                                                                             二〇一三年九月十三日

