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                                                                               学期授课计划填写说明
一、所有任课教师，都必须按照课程标准或教学大纲要求编制学期授课计划。

二、“平行班”应由相应授课教师共同制订学期授课计划，任课教师共同署名。

三、学期授课计划必须在规定时间内编制完成，经教研室主任审定、系主任批准后实施。教务处、系部、任课教师各保留一份。

四、使用的课程标准或教学大纲、教材等信息要认真填写；教学周数、总学时应与各专业教学计划及教学任务书吻合。

五、内页填写说明：（一）周次的填写必须与校历周次吻合；（二）授课学时一般按2-4学时填写；（三）教学目标应填写知识目标、能力目标及应解决的问题；（四）教学方法原则上应填写行动导向的教学方法，如项目教学法、案例教学法、角色扮演法、头脑风暴法等适合职业教育的教学方法；（五）课程性质填写必修课、任选课或限选课；（六）课程类型填写纯理论课、理论+实践课或纯实践课；（七）上课地点主要填写普通教室、理实一体化教室、实训室、实习基地等；（八）考核方式应根据课程属性主要填写“过程考核+期末笔试”、“过程考核+期末上机考核”、“实际工作考核”等考核方式。
六、学期授课计划编制是每年教师填报数据采集平台的依据。
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	  注：请各系部于开学两周内将学期授课计划纸质文本和电子文档交教务处；并按相关要求上传至学院网络教学资源平台。

	


