四川财经职业学院
慕课教学管理办法（试行）

慕课是我院为实现优质教学资源共享，更好满足学生学习需要,培养学生自主学习能力和习惯的重要方式。为规范慕课管理，确保课程教学质量，使慕课教学工作规范、有序运行，特制定本管理办法。
一、慕课开设
慕课由各教学系部根据专业教学计划中课程目录，结合已有慕课资源，提出相关慕课的开设申请（明确课程名称、任课教师、课程课时及学生自主学习课时、慕课资源出处等），报经教务处同意，由教学主管院长批准后方可实施。
二、慕课教学组织方式
1、教学班组成。必修课程按行政班为单位组班（或几个行政班组成为一个合班），选修课根据学生选课组成教学班。教学班一经确立，教学班里的每个学生均在慕课系统中设立单一学习账号，供学生自主学习慕课内容和完成线上作业。
2、教学方式。任课教师根据课程标准（或教学大纲），结合慕课资源制定课程授课计划，第一种方式：学生利用慕课系统自主学习与教师课堂教学交替进行，教师课堂教学不少于课程总课时的1/3。第二种方式：学生全程利用慕课系统自主学习，教师网上解答学生的提问，不组班开展课堂教学。
3、成绩构成要素及比例。第一种教学方式：慕课视频学习进度及线上作业完成情况（30%）、课堂教学表现及作业完成情况（30%）、课程期末考核成绩（40%），也可由课程所属教研室确定（须在授课计划中注明），报教务处确认后执行。第二种教学方式：慕课视频学习进度（70%）及线上作业完成情况（30%）。
三、教师教学要求及课时认定
1、教师应在学生自主学习前布置学习要求（包括视频模块、线上作业（发贴主题）及完成时间要求），随时关注学生学习动态，及时回复学生网上问题。课堂教学应围绕教学重难点精讲，组织讨论学生集中关注的问题。
2、教师在学生自主学习期间不及时回复学生与课程密切相关的问题，对学生自主学习过程长期放任不管的，按缺课处理（扣除相应课时，并记为三级教学事故）。
3、教师在网上发表有违国家明文规定的政治、法律、宗教等方面的错误言论，或发表不实言论，故意歪曲事实，恶意攻击他人及社会组织，造成恶劣影响的。取消该教师本课程的任课资格，并按一级教学事故进行处理，涉及犯罪的，交司法机关处理。
[bookmark: _GoBack]4、教师课时核算。第一种教学方式：按教学计划课时予以核算，即课程的周课时数等同于教学计划中的周课时数。第二种教学方式：教学计划课时的1/2作为教师的课时。
5、教师对学生自主线上学习的指导纳入课程教学考核范围，按授课计划确定课时数量，原则上授课计划中的一个（次）主题的慕课安排核定为2个课时。
四、学生学习要求及成绩评定
1、学生自主安排线上慕课学习时间，但在课堂教学前必须完成相应的线上学习内容，并完成线上作业（包括线上的客观知识题及发贴参与讨论）。按时参加课堂教学学习，积极参与讨论，按要求完成老师安排其它学习任务。
2、学生无故未按要求完成线上学习达三次及以上者，取消其本课程的期末考试资格，不能取得该课程学分。
3、学生在网上发表有违国家明文规定的政治、法律、宗教等方面的错误言论，或发表发表不实言论，故意歪曲事实，恶意攻击他人及社会组织，造成恶劣影响的。取消该学生本课程的学习资格，并给予相应的纪律处分，涉及犯罪的，交司法机关处理。
4、学生完成该课程全部学习任务，综合各成绩构成要素考核，其成绩合格者，给予本课程相应学分。
五、本办法由教务处制定，未尽事宜由教务处负责解释。

                                             教务处
2015年11月4日
