附件1
	2013年四川财经职业学院职称评审工作时间表

	时 间
	内      容
	组织者
	备 注

	9.16   至        9.18
	1、申报初、中、高级专业技术职务教师填写好《晋升专业技术职务申请表》(系部主任、各职能部门签字 )交到组织人事处。                                                         2、申报正、副高级专业技术职务提交科研成果到组织人事处，由组织人事处送校外同行专家鉴定 。                              
	职改领导小组办公室（组织人事处）
	　《申请表》
见附件3

	9.22   至         9.27 
	1、申报中、高级专业技术职务教师上公开课，其中申报中级专业技术职务由系部组织，申报高级专业技术职务由教务处统一安排，全院教师参加听、评课。
	各系部、

教务处
	　1、职称材料报送要求见附件2

2、申报职称用表见附件3

	
	2、申报中、高级专业技术职务者填写各种表格，准备和包装需要报送的材料 。
	职改领导小组办公室（组织人事处）
	

	
	3、各系部组织评议,完成《申报表》中的“系全面审查意见” 。
	各系部                        
	

	
	4、各学科评议组评议,完成《申报表》中的“学科评议组评审意见”。
	各学科评议组

 组长
	

	
	  5、公示申报高级职务者的“个人业绩贡献”情况
	职改领导小组办公室（组织人事处）
	

	
	  6、核辅导员担任情况
	学工部
	

	
	  7、核教学工作量
	教务处       
	

	
	8、核科研成果
	科研处
	

	9.28至9.29
	申报中、高级职称者交各种证书复印件、个人总结、<<申报表>>等所有申报资料到组织人事处。
	职改领导小组办公室（组织人事处）
	

	10.8  至          10.15 
	学院职改领导小组整理申报晋升职务人员资料
学院教师职务评审组召开评审会（暂定10.15，具体时间、地点届时通知），
	职改领导小组办公室（组织人事处）
	　初级职称的听、评课及评议工作，请各系部于10月14日前自行安排时间进行，10月14日将评议结果报组织人事处。

	10.16     至          10.21
	1、院职改办审定上报人员材料。
	学院教师职务评审组               组织人事处
	

	
	2、院职改办完善各种材料上报省财政厅人教处审批、签章。
	
	

	
	3、院职改办将评审材料报送省教育厅职改办
	
	

	备注：请各部门负责人以及申报者认真阅读以上安排，请相关部门严格按照《时间安排表》，安排好自己部门需要负责的工作，若未在规定时间内完成相应工作的，则由该部门负责人承担责任。请申报者按时递交申报材料到相关部门，未按时间安排进行的，后果自负。
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